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REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DOS BENS DA
FREGUESIA DE CARDOSAS

Fabio Alexandre Santos Amorim, Presidente da Freguesia de Cardosas,
torna publico para efeitos do disposto nas alineas b) e f).do n.2 1 do artigo

9.2 e na alinea b) do n.2 2 do artigo 9.2 e nas alineas ii), jj) e kk) don2ldo .

‘artigo 16.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, e tendo em icontd a'” - -

implementagado do novo sistema contabilistico (POCAL), aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, com as alteracoes
introduzidas pela Lei n.2 162/99, de 14 de setembro, e de acordo com o n.2
2 do artigo 10.2 do Decreto-Lei n.2 315/2000, as autarquias deverao
elaborar o inventario e definir um sistema de controlo interno e sob
proposta desta Freguesia e aprovado em sessao Ordinaria da Assembleia
o Regulamento do Inventario e Cadastro dos Bens da

Freguesia de Cardosas.



CAPITULO1
Principios Gerais
Artigo 1.2
Ambito

1. O presente regulamento estabelece os principios gerais de inventario e
cadastro, aquisicao, alienagao, registo, seguro, aumento, abatimento,
cessao, transferéncia, avaliagao e gestao dos bens moveis, imoveis e
veiculos da freguesia.

2. Considera-se gestao patrimonial da freguesia a correta afetagdo dos
bens pelas diversas areas de gestdo, tendo em conta ndo so as suas
necessidades como também a sua melhor utilizagao, conservagao e

- valorizagao.

CAPITULO IT
Inventario e Cadastro
Artigo 2.2
Inventario

1. As etapas que constituem o inventario sao as seguintes:
a) Arrolamento (elaboracao de um rol de bens a inventariar);
b) Classificagao (reparticao dos bens por diversas classes);
c) Descricao (caracteristicas que definem o bem):
d) Avaliacao (atribuicao de um valor ao bem);
e) Colocagdo de Marcas (colocagao de etiquetas, nos bens

inventariados, com o cédigo que os identifiqguem).



2. Para o cumprimento do disposto no n.2 1 do presenté artigo, serao
elaborados os seguintes mapas:
a) Registo de bens moveis;
b) Registo de bens imoéveis;

c) Registo de veiculos.

3. Todo o processo de Inventario e respetivo controlo, incluindo os
documentos referidos no nimero devem ser elaborados e mantidos

atualizados através de meios informaticos adequados.
Artigo 3.2
Cadastro

Cada bem arrolado tem uma ficha individual.de identificacdo em que é
realizado um registo permanente de todas -as ocorréncias que sobre este

existam, desde a sua aquisigao ou producao até ao seu abate.

Artigo 4.2

Inventario de bens moveis oo h v g By

1. O inventario de bens méveis integra todos os bens méveis do dominio
privado da Junta de Freguesia de Cardosas considerados :bens. .
duradouros. 1

2. Para efeito das presentes instrugdes, sdo bens duradouros os que nao
tém consumo imediato, em regra, com uma duracdo util estimada
superior a um ano.

3. Nao sado objeto de inventario os seguintes bens, de valor de aquisicao
inferior a 20,00 €:

a) Agrafadores;
b) Furadores:
c) Carimbos:
d) Toalhas:;

e) Vasos;



f) Outros que a Junta de Freguesia de Cardosas entenda nio justificar

no seu inventario inicial, com base no principio da materialidade.
Artigo 6.2
Inventario de bens imoveis

O inventario de bens imoveis integra os terrenos, edificios e outras
construgoes da Junta de Freguesia de Cardosas, de dominio privado
classificados como urbanos, independentemente de na respetiva matriz
se encontrarem ainda registados como rusticos.

Para efeitos de inventariagao, considera-se terreno urbano privado, os
terrenos incluidos em planos de urbanizagao com capacidade
construtiva, situados em aglomerado urbano ou em zona diferenciada
de aglomerado- urbano, cuja utilizagao futura esta.prevista em plano
aprovado pelas entidades competentes. s

A classificagao dos imoveis para efeitos de inventariagdao constitui uma

referéncia para a entidade contabilistica e:-nao:prevalece sobre-a

classificagdo para efeitos fiscais ou de ordenamento do territorio.. .. (.

Artigo 7.2
Inventario de veiculos

O inventario de veiculos abrange os veiculos que constituam meios de
tragdao mecanica, com capacidade de transitar por si proprios nas vias
terrestres ou maritimas sujeitas a registo, e ainda equipamentos
rolantes com potencialidade para transitar na via publica ou em zonas
de obras.

A inventariagdo de veiculos pressupoe a existéncia de titulo de
utilizagado valido e juridicamente regularizado, tanto no caso em que
confira a posse como no caso em que confira o direito de utilizagao a

favor da entidade contabilistica.
Artigo 8.2

Regras Gerais de Inventariagio



1. Ainventariagdao deve obedecer as seguintes regras:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua
aquisicdo até ao seu abate, o qual, regra geral, ocorre no final da vida
atil;

b) A aquisicao dos bens deve ser registada na ficha de identificagao de
moveis que deve ser mantida permanentemente atualizada;

c) As alteragdes e abates verificados no patriménio serao registados
na respetiva ficha;

d) Os bens que evidenciem boas condi¢cdes de funcionamento e que se
encontrem totalmente amortizados deverdao ser, sempre que se
justifique, objeto de avaliagao por parte de uma comissado, a ser
nomeada pelo érgao executivo, sendo-lhe fixado um novo periodo de
vida util; _ _ ;

e) Nos casos em que néo.s'éja- pb'séivel apurar o ano de aquisigéo: dos
bens, adota-se o ano de inventario inicial;

; f) ldentlﬂcag:ao de cada bem faz-se medlante a atribuigao ‘de’ umj -

codigo de atlwdades (comcorme as at|V|dades constantes no

orgamento da autaquIa) e um numero de- rnvent"ano sequenCIal ques i

sera afixado nos proprios bens.
CAPITULO III
Competéncias 0
Artigo 9.2
Junta de Freguesia

1. Compete a Junta de Freguesia:

a) A aquisicao dos bens incluidos no cadastro e inventario dos bens da
Junta de 'Freguesia de Cardosas, devendo ter cabimento no
orgamento atribuido e ser justificado quanto a sua economia,
eficiéncia e eficacia;

b) A conservagdo e manutengao dos bens incluidos no cadastro e

inventario dos bens da Junta de Freguesia de Cardosas;



c) Organizar e supervisionar os processos da aquisi¢ao de bens moveis,
imoveis e veiculos atentos as regras definidas neste Regulamento e
demais legislagao aplicavel;

d) Executar e acompanhar todos os processos de inventariacao,
aquisicao, transferéncia, abate, permuta e venda de bens moveis e
imoveis;

e) Coordenar e controlar a atribuicdo dos numeros de inventario. O
mesmo numero nao deve ser dado a outro bem, mesmo depois de
abatido ao efetivo;

f) Proceder a atualizagao anual do cadastro e inventario.

Artigo10.2 ~
Outros Sectores

P

Compete aos outros sectores:

“*éj',"O"'fomec'irﬁent'o' de todlés'"oé";éféih%éﬁtdé' 'que,sl-hes'-éejam solicitados -+

pelos servigos administrativos da Junta de Freguesia;
b) Zelar pelo bom estado de conservagdo dos bens que lhes tenham

sido afetos.

CAPITULO IV
DA VALORIZACAO DO IMOBILIZADO
Artigo 11.2
Regras gerais

O ativo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou
complementares, regra geral, deve ser valorizado ao custo de aquisigao

ou ao custo de produgao.



Considera-se como custo de aquisigao de um ativo a soma do respetivo
prego de compra com os gastos suportados direta e indifetamente
para o colocar no seu estado atual.

Considera-se como custo de produgao de um bem a soma dos custos
diretos e indiretos.

Quando se trate de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito
devera considerar-se o valor resultante da avaliagao segundo critérios
técnicos que se adequem a natureza desses bens. O critério adotado
devera ser explicitado na respetiva ficha individual do bem.

Caso este critério nao seja exequivel, o imobilizado assume o valor do
terreno no caso dos imoveis ou o valor zero nos outros casos, até ser
objeto de uma grande reparagao, assumindo, entdo, o montante desta,

devendo ser justificado na ficha individual do bem.

Artigo 12.2

-+ Inventario inicial i I R et S TR R

No caso delinvéntéria(;éb inicial de ativos serao avaliados com base no

critério do justo valor:

a) Oi_-imobilizado adquirido antes de 1990; \ ot

b) O imobilizado adquirido apos 1990 cujo valor de aquisicao™ ou de
construcado se desconhega e que nao possa comparar com outro
imobilizado com as mesmas carateristicas;

c) O imobilizado adquirido apés 1990 cujo valor de aquisicao ou de
construgao seja superior ao valor de mercado.

Para efeito do disposto no numero anterior, considera-se justo valor

como o valor resultante da avaliagao segundo critérios técnicos.que se

adequem a natureza desses bens e explicitados nos artigos deste

Capitulo.

Como regra geral, os bens. de imobilizado nao sao suscetiveis de

reavaliagdo, salvo se existirem normas que a autorizem e que definam



os respetivos critérios de valorizagao, exceto os terrenos e edificios que

devem ser reavaliados de 10 em 10 anos.
Artigo 13.2
Inventario inicial dos moéveis

Sempre que possivel, devera ser descrito o custo de aquisigao dos bens

moveis.

Caso se desconhecga o valor de aquisicao, devera ser utilizado um dos

seqguintes critérios de valorimetria:

a) Método comparativo, caso exista um bem com idénticas
carateristicas e que se conhecga o seu valor de aquisi¢ao;

b) Valor de reposigao:;

c) Valor de mercado para os restantes.casos.

Artigo14.2
Inventéﬁo fhicial dos imoveis

No caso de inventariacac inicial dos terrenos, todos::os:.terrenos
adquiridos até 31 de dezembro de 2005 serao avaliados com base no
valor atual.

Entende-se por “valor atual dos terrenos™

a) Avaliagao dos terrenos:

a. Na existéncia de potencialidades construtivas, aquele que um
comprador interessado, conhecedor e informado pagaria na
data reportada a 31 de dezembro de 2005, de acordo com as
potencialidades construtivas definidas em plano aprovado
para o local ou em dispositivo legal em vigor, incluindo os
pregos correntes do mercado, do capital arbéreo e/ou

benfeitorias eventualmente existentes:



b. Na inexisténcia de potencialidades construtivas, o valor de

aquisicao, acrescido do coeficiente de desvaloﬁzagéo da
moeda, definido pela Portaria n.2 390/2000, de 10 de julho;

c. Na inexisténcia de potencialidades construtivas, o valor zero
caso seja desconhecido o valor de aquisigao.

b) Avaliagao dos edificios e outras construgdes: -~

a. O valor de aquisigdo, acrescido do coeficiente de
desvalorizagdo da moeda definido pela Portaria n.2 390/2000,
de 10 de julho e deduzidas as depreciagbes ocorridas até a
data de 31 de dezembro de 2002, conforme taxas do CIBE:
Valor atual = Valor de aquisicao x Taxa atualizacao monetaria -
amortizagoes acumuladas;

b. O montante que seria necessario para adquirir o terreno
éssbciado e construir o imovel ou as ”cohs-truc;ées em estado

de novo, com materiais equivalentes aos que foram utilizados

na origem, corrigido da depreciagdo :sefrida até a data da . < ourooings

avaliagao, sempre que tal se verifique.

3. As avaliagbes a que houver lugar devem:tbasear-se -em ‘critérios: i

técnicos adequados que as fundamentem: - - -

Artigo 15.2
Inventario inicial dos veiculos

1. No caso de inventariagao inicial de bens veiculos, todo o imobilizado
adquirido até 31 de dezembro de 2005 sera avaliado com base no valor
atual.

2. Entende-se por “valor atual dos veiculos”, o seu valor comercial na data
reportada a 31 de dezembro de 2005, considerando o valor comercial o
‘menor valor obtido pela consulta a trés revistas da especialidade, sem
prejuizo da majoragao acrescida de grandes reparagoes efetuadas nos

ultimos dois anos.




CAPITULOV
Aquisigao e registo de propriedade
Artigo 16.2
Aquisicao

1. O processo de aquisigao dos imoveis da freguesia obedecera ao regime
juridico em vigor aos principios da realizagdo da despesa publica.

2. O tipo de aquisigao dos bens sera registado na ficha de identificacdo de
acordo com os cédigos seguintes:
a) Aquisigdo por cessagdo a titulo definitivo;
b) Aquisigdo por compra;
c) Aquisigdo por doagao, heranga, legado ou perdido a favor do Estado:
d) Aquisigao por .expropriagéo: @Aprona

e) Aquisigdo por reversao;

f) Aquisigdo por transferéncia troca ou permuta;--. s transic
g) Locagéo; . . . DA S P T O

h)QUIROS.:  su L mma Frnd e s eem sRIRQUTTOS, B

Artigo 17.2
Registo de propriedade

Serdo registados todos os bens que por lei estdo sujeitos a registo de

propriedade, nomeadamente imoéveis e veiculos.

CAPITULO VI
Alienagao, Abate, Cessao e Transferéncia

Artigo 18.2



Alienagao de bens

1. A alienagdao dos bens pertencentes ao imobilizado sera efetuada de

acordo com as normas legalmente em vigor. .

2. Compete a Junta de Freguesia de Cardosas:

a) Elaboragdo da lista de bens a alienar, que classifiquem de
dispensaveis;

b) Organizar e coordenar o processo de alienagao dos bens;:

c) Efetuar avaliagao tecnica no caso de alienagao de bens imdveis que
permita obter o valor atual de mercado do respetivo bem, emitindo
parecer sobre o pre¢o base de alienagao.

3. A alienagao dos bens pertencentes ao imobilizado sera efetuada

através de hasta publica ou concurso publico.

4. Sera elaborado um auto de venda, onde-serdo descritos quais os bensiz, e 2o

alienados e respetivos valores de alienagao.

_V 5 SO poderao ser alienados bené “mediante deliberagao do érgéo—rl 5

executivo ou orgao delibera‘rwo consoante: ovvalor em causa:etendo i uasita o

em conta as dlsposu;oes legals aplicaveisn conts as dis POEEDes legais aplicavelsy ¢

6. A alienagao de iméveis devera ser comunicada & respetiva Repartlgaa-:.:
de Finangas, através da Divisao de Notariado.

7. A demolicao de predios deve ser comunicada a respetiva Repartigao de
Finangcas e Conservatoéria, bem como quaisquer outros factos e

situagoes a tal sujeitos.
Artigo 19.2
Abate

1. Os abates ao inventario devem constar de acordo com a seguinte
tabela:
a) Alienagao a titulo oneroso;
b) Alienagao a titulo gratuito;
c) Furto/ Roubo;
d) Destruicdo ou demoligao;

e) Transferéncia, troca ou permuta;



f) Devolugdo ou reversao:
g) Sinistro e incéndio;
h) Outros.
2. No caso de incapacidade do bem os servigos administrativos deverao

apresentar a proposta ao executivo para o seu abatimento.
Artigo 20.2
Cessao

1. No caso de cedéncia de bens modveis ou veiculos a outras entidades,
devera ser lavrada uma declaragao de cedéncia, elaborada pelo
proponente e autorizada superiormente, atentas as normas e legislagao
aplicaveis

2. No case dos bens.imoveis, apenas poderao ser cedidos:bens através de
escrituré

3. S0 poderao ser cedidos bens mediante deliberagdo do érgao executivo

5 _o.u;-Qrgé.o,de[iberati;\/o, consoante os valones eRCAUSas & ive, Cr ™ i L. HGE
4. Os.bens. cedidos temporariamente «zpof;f)L}n‘a:—*peri.odb:éawperiop-:a'v.-5 ANOSHLE Ul Wi
seguem .as regras definidas no artigo 21&re seguintes; do presente > R
Regulamento.

9., A cedéncia plena ou definitiva segue.as regras do “abate de bens”.

CAPITULO VII
Furtos, Extravios e Incéndios
Artigo 21.2
Regras Gerais

1. No caso de se verificarem furtos, extravios ou incéndios, dever-se-a
proceder do seguinte modo:

a) Participar as autoridades;



b) Lavrar auto da ocorréncia, no qual se descreverao os objetos
desaparecidos, indicando os numeros de inventario.

c) Participar ao seguro.
Artigo 22.2
Furtos, Roubos e Incéndios

1. Devera ser elaborado de um relatério onde serao descritos os nimeros
de inventario e os respetivos valores.
2. O relatorio e o Auto de Ocorréncia serdo agregados no final do

Exercicio ao mapa de Sintese dos Bens Inventariados.
Artigo 23.2

s Extravios

1. Compete ao respohsével da secgao onde se veriﬁcar'r-o-‘ xextravio

informar o executlvo da Junta de Freguema do sucedldo ‘sem pFEJUIZO

do apuramento de postenores responsaba lidades
(4T ST TV 0 AT

R S|tua<;ao prewsta nonel aLmea a) i artxgo 21,966 deveralseri- & 4l o m

efetuada apos serem esgotadas todas as posabulndades de reso[ugao

interna do caso.

CAPITULO VIII
Seguros
Artigo 24.2
Seguros

Todos os bens moveis da freguesia deverdao estar adequadamente

assegurados.

CAPITULO VIII



Disposigoes e Entrada em Vigor
Artigo 25.2
Disposigoes Finais

Compete ao orgao executivo a resolugao de qualquer situagdo omissa

neste documento.
Artigo 262
Entrada em vigor

As presentes normas entram em vigor apoés aprovagao pelo Orgéo

Executivo Deliberativo.
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ANEXO I

AUTO DE VENDA

BOS ol dias do més de _________ ga a0 e o L B
procedeu-se a alienagdo através de ' ____ do(s)
seguinte(s) bem(s)

e e e e e e e il

___________ pelo valor de euros e

_____________________ céntimos.



ANEXO I1

DECLARACAO DE CEDENCIA

AOS L dias do més de _________ doanode ____.______, em
W BNl O P N USSR .1, . compareceram perante mim
Sy S0 S el M Lo B e DR E T PR b o(s) senhor(es)
em representagao de
________________________________________________________ a

fim de que fosse concretizada a entrega dofs) bem(s):

______________ os qual/quais possuem ofs) sequinte(s) numero(s) de
ImdEmtare . respetivamente, a entidade
________________________________________________ com fim de
4

A  cedéncia do(s) bem(s) em epigrafe foi autorizada por

______________ mediante despacho/deliberagao de

Freguesia de Cardosas O adquirente

! Localizagao e servigo

2 Nome e categoria

3 Designagao dos bens

4Indicar o fim a que foram cedidos

5 Eleito/Orgao que autoriza a cedéncia



ANEXO III
AUTO DE OCORRENCIA
________ disgs domeEs . 0 e e LS BN
_______ verifiquei a ocorréncia de

———— e e e e —————— e —

______________________ tendo constatado o

do(s) sequinte(s) bem(s), numero(s)

____ ofs) qual(ais) possuia(m) ofs) seguintes

de Inventario

_________________________ respetivamente.

Frequesia de Cardosas

! Descrever de forma breve, precisa e concisa o tipo de acontecimento

ocorrido

2 Indicar o local

O adquirente



